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1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение об обучении по индивидуальному учебному 

плану в пределах осваиваемой образовательной программы в ЧОУ ДПО САЭТ 
«Универсал» (далее -  Положение) устанавливает условия, основания и порядок 
предоставления индивидуального учебного плана обучения, в том числе 
ускоренного обучения, при реализации прав обучающихся частного 
образовательного учреждения дополнительного профессионального образования 
специалистов автомобильного и электрического транспорта «Универсал» на 
освоение образовательной программы с учетом индивидуализации ее 
содержания в зависимости от особенностей и образовательных потребностей 
обучающегося.

1.2 Положение представляет собой локальный нормативный акт, 
разработанный в соответствии с:
-  Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об образовании в 
Российской Федерации»;
-  Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26 
августа 2020г. № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным программам профессионального 
обучения»;
-  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 01 июля 2013г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам»;
-  Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам»;
-  Уставом ЧОУ ДПО САЭТ «Универсал» и другими локальными актами 
ЧОУ ДПО САЭТ «Универсал».

1.3 В настоящем Положении используются следующие понятия:
Учебный план -  документ, который определяет перечень, трудоемкость,

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 
курсов, дисциплин, модулей, циклов, практик, иных видов учебной деятельности 
и формы промежуточной аттестации обучающихся.

Индивидуальный учебный план (далее -  ИУП) представляет собой форму 
организации учебного процесса для предоставления обучающимся 
дополнительных возможностей по обеспечению индивидуального 
образовательного режима.

1.4 Положение распространяется на обучающихся по основным 
программам профессионального обучения, дополнительным профессиональным 
программам, а также по дополнительным общеобразовательным программам.

1.5 Предоставление ИУП, в том числе ускоренное обучение 
оформляется приказом директора ЧОУ ДПО САЭТ «УНИВЕРСАЛ» о переводе 
на обучение по индивидуальному учебному плану.
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1.6 Предоставление ИУП, в том числе ускоренное обучение, лицу, 
зачисленному для освоения образовательной программы, реализуемой в ЧОУ 
ДПО САЭТ «УНИВЕРСАЛ», производится по личному заявлению 
обучающегося (Приложение 1) с указанием основания перевода на обучение по 
ИУП.

1.7 Перевод на обучение по ИУП, в том числе ускоренное обучение, в 
пределах осваиваемой образовательной программы, является мерой социальной 
поддержки и стимулирования обучающихся.

1.8 На обучение по ИУП, в том числе ускоренное обучение, могут быть 
переведены слушатели:
-  с ограниченными возможностями здоровья;
-  с высокой степенью успешности в освоении программ;
-  имеющие среднее профессиональное образование по соответствующему 
профилю по программам подготовки квалифицированных рабочих или по 
программам подготовки специалистов среднего звена, а также высшее 
образование;
-  имеющие достаточный уровень практической предшествующей 
подготовки и опыт работы по соответствующему профилю;
-  восстановления на обучение, при наличии разницы в образовательных 
программах профессионального обучения;
-  по иным исключительным основаниям.

1.9 Перевод на обучение по ИУП, в том числе ускоренное обучение, 
лица, обучающегося на основании договора об оказании платных 
образовательных услуг и не являющегося заказчиком платной образовательной 
услуги в соответствии с вышеуказанным договором, допускается только по 
согласованию с заказчиком платной образовательной услуги по обучению 
данного лица.

1.10 Итоговую аттестацию, лица, обучающиеся по ИУП, в том числе 
ускоренное обучение, проходят в сроки, установленные графиком учебного 
процесса.

1.11 Перевод на обучение по ИУП, в том числе ускоренное обучение, не 
влечет изменение стоимости и сроков оплаты по договору об оказании платных 
образовательных услуг. Оплате подлежит полная стоимость образовательных 
услуг за весь период обучения по нормативному сроку освоения 
образовательной программы.

1.12 При реализации образовательных программ в соответствии с ИУП, в 
том числе ускоренное обучение, могут использоваться различные 
образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 
технологии.

1.13 Занятия по практическому вождению транспортных средств 
проводятся согласно графика практического вождения, составленному в 
соответствии с учетом ИУП, в том числе ускоренное обучение, и пожеланий 
учащегося или его родителей (законных представителей).

3



2. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану

2.1 Заявление о переводе на обучение по ИУП, в том числе ускоренное 
обучение, принимается в течение срока обучения, установленного для учебной 
группы, в состав которой входит обучающийся.

2.2 Заявление рассматривается в течение 3 рабочих дней комиссией 
состоящей из директора ЧОУ ДПО САЭТ «УНИВЕРСАЛ», преподавателя 
(ведущего занятия в группе) и методиста.

2.3 ИУП разрабатывается в течение 3 рабочих дней, с даты указанной в 
приказе директора о переводе на обучение по ИУП, в том числе ускоренному 
обучению методистом и преподавателем.

2.4 ИУП утверждается директором.
2.5 Индивидуальный учебный план (Приложение 2) оформляется в двух 

экземплярах. Один утверждённый ИУП выдаётся обучающемуся, другой 
хранится в его личном деле вместе с копией приказа об обучении по ИУП.

2.6 Обучающийся обязан выполнять ИУП, в том числе посещать 
предусмотренные индивидуальным планом учебные занятия.

2.7 Консультацию обучающегося по ИУП, проверку самостоятельных 
работ и промежуточную аттестацию осуществляет преподаватель 
соответствующей дисциплины (раздела, модуля, цикла).

2.8 Контроль за выполнением обучающимся ИУП осуществляет 
специалист учебного отдела. Не выполнение ИУП приводит к возникновению у 
обучающегося академической задолженности.

2.9 По личному заявлению обучающегося (Приложении 3) обучение по 
ИУП может быть прекращено, но не ранее срока прохождения промежуточной 
аттестации.

2.10 Решение о прекращении обучения по индивидуальному учебному 
плану обучающегося оформляется приказом директора ЧОУ ДПО САЭТ 
«УНИВЕРСАЛ».

2.11 В случае ненадлежащего выполнения обучающимся 
индивидуального учебного плана приказом директора ЧОУ ДПО САЭТ 
«УНИВЕРСАЛ» обучающийся подлежит отчислению в порядке, установленном 
ЧОУ ДПО САЭТ «УНИВЕРСАЛ».

3. Заключительные положения

3.1 Настоящее Положение вступает в силу с даты утверждения его 
приказом директора ЧОУ ДПО САЭТ «УНИВЕРСАЛ».

3.2 Внесение поправок и изменений в Положение производится на 
заседании Общего собрания работников ЧОУ ДПО САЭТ «УНИВЕРСАЛ».

3.3 Настоящее Положение действительно до принятия новой редакции.
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Приложение 1
к Положению об обучении по индивидуальному 
учебному плану в пределах осваиваемой 
образовательной программы 
от 17.01.2022

Форма бланка заявления

Дир ектору ЧОУ ДПО 
САЭ Т «Универ с ал»
С.В. Петухову
от_______________________

(Фамилия Имя ОтчгстЕо) 
Группа Js*2_______________

Заявление

о приеме на обучение

Прошу перевести меня на обучение по индивидуальному учебному 

плану с «____» ________ 2 0 ___ г. Программа обучения_________________

в связи $

С условиями перевода на обучение по индивидуальному учебному плану 
ознакомлен (а), соптасен (сна) и обязуюсь их выполнять.

Приложение:
1.

20_________________________________________
(подпись) (Фамилия И.О.)
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Приложение 2
к Положению об обучении по индивидуальному 
учебному плану в пределах осваиваемой 
образовательной программы 
от 17.01.2022

Форма индивидуального учебного плана

Титульный лист

Дир ектору ЧОУ ДПО 
САЭТ «Универсал»
С.В. Петухову
от_______________________

(Фамилия Имя Отчество) 
Группа JNs________________

Индивиду а льный учебный план 
образовательной программы

группа X*___(с 20 по 20

ФИО обучающегося_________________________________

Период обучения по индивидуальному учебному плану:

Дата начала обучения___________________

Дата завершения обучения_______________
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Раздел I.

Пояснительная записка

(Общая информация о программе обучения)

Раздел 2.

Индивидуальный учебный план 

программы повышения квалификации / про ф ессдо на ль ной переподготовки

«__________________________________________________________________»

(Наименование пр ограммы)

Учебно-тематический план теоретических и практических занятий

JS'o
П/П.

Наименование 
раздела (тема., 

модуль)

Всего
час.

( )

Количество
часов

Форма
промежуточной 

и итоговой 
аттестации

Примерные
сроки
(даты)

изучения
(освоения)

теория практика

Раздел 3.
Примерный перечень литературы, используемой в процессе обучения
1.
2.

Раздел 4.
Индивидуальный учебный график

(Обязательное посещение занятий, согласно расписанию по группе и 
индивидуальной консультации с преподавателем)
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Приложение 3
к Положению об обучении по индивидуальному 
учебному плану в пределах осваиваемой 
образовательной программы 
от 17.01.2022

Форма бланка заявления о прекращении обучения по ИУП

Дир ектору ЧОУ ДПО 
ОАЭ Т «Универ с ал»
С.В. Петухову
от___________________________

{Фамилия Имя Отчество) 
о бучающего ся по индивиду7алвному 
учебному пл ану 
Группа Кз____________________

Заявление

Прошу Вас разрешить мне обучение по стандартному учебному плану 

по программе_________________________________________________________

в связи с тем. что

20___ _____________________________________________
{подпись) (Фамилия И. О.)
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